
P 1.1.3-102

Prüfung Zugangsgesuch zu amtlichen Dokumenten

Zuständige Behörde
Datenschutz‐
beauftragter

Antragsteller

Zugangsgesuch

Ausser‐
ordentl. hoher 

Aufwand?

Nachweis 
schutzwürdiges 

Interesse

Schutz‐
würdiges 
Interesse?

Amtliches 
Dokument?

Dokument 
fertiggestellt?

Ausnahmen?

Schlichtungs‐
verfahren

Ja

Nein

Nein

Nein

Nein

Nein

Ja

Ja

§ 3 VÖDSG:
> 4 Arbeitssstunden
> 400 Fr. Kosten

§ 4 Bst. B ÖDSG:
‐Dok.zur Erfüllung einer öfftl. Aufgabe
§ 2 Abs. 2 VÖDSG:
‐Ausnahme: Dok. zum pers. Gebrauch

§ 2 Abs. 1 ÖDSG:
‐unterzeichnet
‐dem Adressaten definitiv übergeben

§ 6 Abs. 1 ÖDSG:
‐hängige Administrativuntersuchungen
‐hängige Disziplinarverfahren
‐hängige Beschwerdeverfahren
‐interne Mitberichtsverfahren
‐Nicht öfftl. Verhandlungen

§ 6 Abs. 2‐4 ÖDSG:
‐entgegenstehedes öffentl. Interesse
‐entgegenstehendes privates Interesse
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Formelle 
Prüfung

Entge‐
genstehendes 

Interesse?

Ja

Ja

Zugang

Ja

Gesuch erledigt

Ja
Nein

‐Zugangsgesuch oder allgemeine
Anfrage?

‐Geltungsbereich?
‐Übergangsbestimmung?

Genügend
Angaben?

Ergänzung innert 
10 Tagen

Genügend
Angaben?

Ja

Ja

Rechtl. Gehör/
Stellung‐
nahme innert 
20 Tagen

Nein

Ja

Eintreten

Ablehnung

Verfügung oder 
Schlichtung?

Erfolg?

Empfehlung

Ja

Nein

Verzicht

Nein

Verfügung:

‐Ablehnung
‐Beschränkung
‐Aufschub

§ 33‐36 ÖDSG:
‐Verfahrensbestimmungen
§ 37 ÖDSG:
‐Gebühren

Ja


